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План

подготовки Санкт-Петербургского государственного университета гражданской авиации

 к комплексной оценке деятельности 

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Ответственный за исполнение
	Срок исполнения
	Отметка о выполнении 

	1.

1.1

1.2.


	Анализ соответствия действующих учебных планов государственным образовательным стандартам и подготовка их для проверки в информационно-методическом центре по аттестации образовательных организаций (ИМЦА, г. Шахты)

Анализ соответствия учебных планов государственным образовательным стандартам
 Подготовка электронных версий учебных планов для представления в ИМЦА

	Попов Б.Я.

Деканы факультетов

Попов Б.Я.

Попов Б.Я.


	Февраль 2008 г.

Декабрь 2007 г.

Февраль 2008 г.


	

	2.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.
	Анализ соответствия рабочих программ дисциплин требованиям государственных образовательных стандартов и создание учебно-методических комплексов

Анализ соответствия рабочих программ дисциплин государственным образовательным стандартам
Обсуждение результатов анализа на заседаниях кафедр, предоставление выписок из протоколов в учебно-методический отдел
 

Корректировка при необходимости рабочих программ дисциплин с целью приведения их в соответствие с ГОС ВПО

Формирование учебно-методических комплексов по всем дисциплинам, обеспечиваемых кафедрами
	Деканы факультетов
Зав. кафедрами
Деканы факультетов

Зав. кафедрами

Зав. кафедрами

Деканы факультетов

Зав. кафедрами

Зав. кафедрами
	Февраль 2008 г.

Сентябрь - октябрь

2007 г.

Ноябрь 2007 г.

Декабрь 2007 г.

Февраль 2008 г.


	

	3.
3.1

3.2.
	Подготовка документов о внутривузовской системе управления качеством образования
 

Сбор и анализ материалов о внутривузовской системе управления качеством образования

 Формирование внутревузовской системы управления качеством образования
	Никулин Н.Ф.

Никулин Н.Ф.

Никулин Н.Ф.


	Февраль 2008 г.

Сентябрь - декабрь

2007 г.

Февраль 2008 г.


	

	4.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.
	Подготовка внутренней документации, ведущейся на кафедрах, факультетах, институтах и в других структурных подразделениях университета, к процедуре комплексной оценки
Уточнение обязательного состава документации, ее форм и требований к ней, проведение инструктивного совещания
Формирование уточненного пакета документации на кафедрах и в подразделениях
Проверка наличия внутренней документации на кафедрах и в подразделениях
Представление кафедрами и подразделениями письменных отчетов об устранении недостатков в ведении внутренней документации
	Красненков А.М.

Бахтин А.В.
Красненков А.М.

Бахтин А.В.

Руководители структурных подразделений

Красненков А.М.

Руководители структурных подразделений
	Январь 2008 г.

Сентябрь 2007 г.

Октябрь - ноябрь

2007г.

Декабрь 2007 г.

Январь 2008 г.


	

	5.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.


	Подготовка модуля комплексной оценки деятельности вуза

Выдача заданий подразделениям университета по подготовке данных для модуля комплексной оценки
Сбор, обобщение и анализ данных для модуля комплексной оценки
Подготовка модуля комплексной оценки деятельности вуза
Представление модуля комплексной оценки деятельности вуза 
	Богданов В.Г.
Богданов В.Г.

Богданов В.Г.

Богданов В.Г.

Богданов В.Г.


	Февраль 2008 г.

Сентябрь 2007 г.

Октябрь - ноябрь

2007 г.

Декабрь 2007 г.

Февраль 2008 г.


	

	6.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.
	Анкетирование студентов в рамках подготовки к процедуре комплексной оценки деятельности университета

Уточнение целей, порядка и процедуры  внешнего социологического анкетирования студентов в рамках комплексной оценки
Разработка плана мероприятий по подготовке студентов к социологическому опросу и сгласование его с председателем комиссии по подготовке к комплексной оценке

Подготовка студентов к социологическому опросу в форме компьютерного анкетирования

Согласование контингента анкетируемых и графика проведения опроса с председателем комиссии по комплексной оценке
Подготовка и организация анкетирования

	Майор М.Н.

Деканы факультетов 

Майор М.Н.

Майор М.Н.

Майор М.Н.

Деканы факультетов

Майор М.Н.

Деканы факультетов
Майор М.Н.

Деканы факультетов
	Декабрь 2007 г.

Сентябрь 2007 г.

Сентябрь 2007 г.

Октябрь 2007 г.

Октябрь 2007 г.

Ноябрь- декабрь

2007 г.
	

	7.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.4.1.

7.4.2.

7.5.
	Подготовка и проведение проверки знаний студентов по гуманитарным, социальным, экономическим, естественно-научным, математическим, общепрофессиональным и специальным дисциплинам на этапе самообследования

Формирование рабочих групп по подготовке и проведению проверки знаний студентов
- по гуманитарным и социальным дисциплинам 

- по экономическим дисциплинам 
- по естественно-научным дисциплинам:
- высшая математика 

- физика 

- информатика 

- по общепрофессиональным дисциплинам 

- по специальным дисциплинам 
Разработка контрольных заданий по проверке знаний студентов
Проверка знаний студентов и анализ результатов по отдельным дисциплинам и циклам дисциплин
Проведение Интернет-тестирования студентов
Организация и проведение тестирования
Предварительный анализ результатов тестирования

Подготовка сводного отчета по проверке знаний студентов.
	Балясников В.В.

Деканы факультетов

Булкин А.К.
Богданов А.А.
.

Береславский Э.Н.
Родионова В.А.
Арбузов В.И.
Пятко С.Г.
Куклев Е.А.
Балясников В.В.

Панферов В.В.
Опара Ю.С.
Зав. выпускающими 
кафедрами
Упомянутые в п. 1.7.

Упомянутые в п. 1.7.

Лобарь С.Г. 

Деканы факультетов
Лобарь С.Г.

Деканы факультетов
Лобарь С.Г.

Балясников В.В.


	Февраль 2008 г.

Сентябрь 2007 г.

Сентябрь 2007 г.

Октябрь – ноябрь 2007 г.
Декабрь 2007 г.
Ноябрь 2007 г.

Декабрь 2007 г.

Февраль 2008 г.


	

	8.
	Проведение самообследования реализуемых в университете основных общеобразовательных программ
(По отдельному плану) 
	Сухих Н.Н.

Авраменко А.Е.

Деканы факультетов


	Ноябрь 2007г.-

январь 2008 г.


	

	9.
	Рассмотрение результатов самообследования и готовности университета к процедуре комплексной оценки на заседании Ученого совета университета

	Сухих Н.Н.

Авраменко А.Е.


	Февраль 2008 г.


	

	10.
	Представление в федеральную службу по надзору в сфере образования и науки (Рособрнадзор):

· Решения Ученого совета университета о готовности университета к процедуре комплексной оценки

· Отчета о результатах самообследования
	Сухих Н.Н.

Авраменко А.Е.


	Февраль 2008 г.


	

	11.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.
	Анализ соответствия обеспеченности основных образовательных программ  университета  лицензионным требованиям и подготовка документов для повторного лицензирования университета

Анализ соответствия обеспеченности основных образовательных программ и университета  лицензионным требованиям по:

организации учебного процесса

кадровому обеспечению
материально-технической базе

обеспечению учебной и дополнительной литературой
социально-бытовым условиям
по послевузовскому профессиональному образованию
по дополнительному профессиональному образованию

Уточнение перечня документов, представляемых в комиссию по комплексной оценке с целью повторного лицензирования (приложение №1)

Анализ актуальности и соответствия имеющихся документов, представляемых в комиссию по комплексной оценке с целью повторного лицензирования и составление плана по устранению имеющихся недостатков
 Подготовка полного комплекта документов, представляемых в подкомиссию по лицензионной экспертизе с целью повторного лицензирования
	Сухих Н.Н.

Авраменко А.Е.

Попов Б.Я.

Авраменко А.Е.

Бузинник Б.И.

Шуляков Ю.А.
Кальченко А.Г.
Балясников В.В.
Бузинник Б.И.

Куклев Е.А.

Сохацкий В.Я.

Авраменко А.Е.

Авраменко А.Е.

Попов Б.Я.

Авраменко А.Е.

Попов Б.Я. 
	Январь - февраль

2008 г.

Январь 2008 г.

Январь 

Февраль 2008 г.

Февраль 2008 г.


	

	12.

12.1.

12.2.

12.3

12.4.


	Анализ представляемых данных критериям государственной аккредитации, используемых при экспертизе показателей деятельности и подготовка документов для проведения процедуры аккредитации университета

Анализ соответствия критериев государственной аккредитации, используемых при экспертизе показателей деятельности по:

· содержанию и уровню подготовки

· качеству подготовки

· воспитательной деятельности

· спектру реализуемых основных образовательных программ
· возможности продолжения образования по образовательным программам послевузовского и дополнительного профессионального образования
· научной, научно-технической деятельности и ее результативности

· методической работе

· квалификации педагогических работников
Уточнение перечня документов, представляемых в комиссию по комплексной оценке с целью проведения процедуры аккредитации университета (приложение №2)
Анализ актуальности и соответствия имеющихся документов, представляемых в комиссию по комплексной оценке с целью проведения процедуры аккредитации университета

Подготовка полного комплекта документов, представляемых в подкомиссию по оценке аккредитационных показателей университета
	Балясников В.В.
Куклев Е.А.
Богданов В.Г.
Зав. выпускающими 
кафедрами
Бузинник Б.И.

Попов Б.Я.

Куклев Е.А.

Сохацкий В.Я.

Куклев Е.А.

Балясников В.В.

Бузинник Б.И.

Богданов В.Г.

Богданов В.Г.

Богданов В.Г.


	Февраль 2008 г.

Январь 2008 г.

Февраль 2008 г.

Февраль 2008 г.

Февраль 2008 г.


	


Приложение №1

Перечень документов и материалов,

представляемых к лицензионной экспертизе при проведении комплексной оценки деятельности вуза 

	№

п.п
	Наименование документов и материалов
	Форма

представления
	Ответственный за подготовку
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Заявление учредителя высшего учебного заведения (по форме 1)
	Сведения представляются  на бумажном носителе
	Богданов В.Г.
	

	2
	Копии устава и свидетельства о государственной регистрации вуза.
	Нотариально заверенные копии
	Красненков А.М.
	

	3
	Общие сведения о вузе (таблица 1)
	Сведения представляются  на бумажном носителе и на магнитном носителе (дискета 3,5) в редакторе Word, формат RTF.
	Авраменко А.Е.

Попов Б.Я.
	

	4
	Копия действующей лицензии, приложений к ней и приказов Минобразования России о лицензировании по новым образовательным программам, не вошедшим в приложения к лицензии
	Нотариально заверенные копии
	Балясников В.А.

Красненков А.М.
	

	5
	Сведения об укомплектованности штатов и численности обучающихся (таблица 2)
	Сведения представляются  на бумажном носителе и на магнитном носителе (дискета 3,5) в редакторе Word, формат RTF.

	Бузинник Б.И.
	

	6
	Сведения о зданиях и помещениях, используемых для организации и ведения образовательного процесса по форме 3 (приложение 7) 

	Заверенные нотариально копии зарегистрированных в установленном порядке документов, подтверждающих право вуза на владение, пользование или распоряжение необходимой учебно-материальной базой, заключений органов государственной санитарно-эпидемиологической службы Российской Федерации и Государственной противопожарной службы о пригодности используемых зданий и помещений для осуществления образовательного процесса на срок действия лицензии
	Шуляков Ю.А.
	

	1
	2
	3
	4
	5

	7
	Сведения о социально-бытовом обеспечении обучающихся по форме 3а (приложение 8)

	Нотариально заверенные копии документов об обеспеченности обучающихся и работников питанием и медицинским обслуживанием.
	Бузинник Б.И.

Шуляков Б.И.
	

	8
	Сведения об обеспеченности обучающихся учебной и учебно-методической литературой из фонда вуза, дополнительной литературой (таблицы 3, 4)
	Сведения представляются  на бумажном носителе и на магнитном носителе (дискета 3,5) в редакторе Word, формат RTF.
	Балясников В.В.


	

	9
	Сведения о качественном составе профессорско-преподавательских кадров (таблица 5)
	Сведения представляются  на бумажном носителе и на магнитном носителе (дискета 3,5) в редакторе Word, формат RTF.
	Бузинник Б.И.


	

	10
	Рабочие учебные планы* реализуемых основных профессиональных образовательных программ
	Сведения представляются  на бумажном носителе и на магнитном носителе (дискета 3,5) в редакторе Word, формат RTF.
	Попов Б.Я.
	

	11
	Сведения о лицах с учеными степенями и учеными званиями, привлекаемых к преподаванию (таблица 6)
	Сведения представляются в Минобразование России на магнитном носителе (дискета 3,5) в редакторе Word, формат RTF. Соответствующие сведения на бумажном носителе предъявляются экспертной комиссии в вузе и хранятся вузом в течение срока действия лицензии.
	Потехин А.Л.
Попов Б.Я.
	

	12
	Сведения об обеспеченности образовательного процесса специализированным и лабораторным оборудованием по форме 4а (приложение 10)

	Сведения представляются в Минобразование России на магнитном носителе (дискета 3,5) в редакторе Word, формат RTF. Соответствующие сведения на бумажном носителе предъявляются экспертной комиссии в вузе и хранятся вузом в течение срока действия лицензии.
	Авраменко А.Е.

Попов Б.Я.

Заведующие выпускающих кафедр
	

	13
	Сведения о местах проведения практик по форме 4б (приложение 11)
	Сведения по пунктам в Минобразование России на магнитном носителе (дискета 3,5) в редакторе Word, формат RTF. Соответствующие сведения на бумажном носителе предъявляются экспертной комиссии в вузе и хранятся вузом в течение срока действия лицензии. 

	Дроздов В.С.
	

	1
	
	3
	4
	5

	14
	Сведения о работе аспирантуры (таблица 7)
	Сведения представляются  на бумажном носителе и на магнитном носителе (дискета 3,5) в редакторе Word, формат RTF.
	Куклев Е А.

Цветков А.А.
	

	15
	Сведения о работе магистратуры
 (таблица 8)
	Сведения представляются  на бумажном носителе и на магнитном носителе (дискета 3,5) в редакторе Word, формат RTF.
	Балясников В.А.
	

	16
	Копии действующих лицензий и приложений к ним по филиалам Университета
	Нотариально заверенные копии
	Балясников В.А.

Красненков А.М.
	

	17
	Опись документов, представленных для получения лицензии (в 2 экз.)
	Представляются  на бумажном носителе и на магнитном носителе (дискета 3,5) в редакторе Word, формат RTF.
	Богданов В.Г.
	


Приложение №2

Перечень документов,
 представляемых в комиссию по комплексной оценке с целью проведения процедуры аккредитации университета
	№

п.п
	Наименование документа
	Форма

представления
	Ответственный за подготовку
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Лицензия (с приказом и экспертным заключением) 
	Подлинник документа
	Красненков А.М.
	

	2
	Устав образовательного учреждения
	Подлинник документа

	Красненков А.М.
	

	3
	Нормативная документация по организации учебного процесса
	Сведения представляются  на бумажном носителе
	Попов Б.Я.

Авраменко А.Е.

Бахтин А.В.
	

	4
	Материалы самообследования в целом по образовательному учреждению и по каждому направлению подготовки
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	Сухих Н.Н.

Авраменко А.Е.
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-собственные фонды аттестуемого образовательного учреждения, сертифицированные в УМО, НМС
	Сведения представляются  на бумажном носителе и на магнитном носителе (дискета 3,5) в редакторе Word, формат RTF
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	Утвержденный подлинник документа. Сведения представляются  на бумажном носителе и на магнитном носителе (дискета 3,5) в редакторе Word, формат RTF
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	Утвержденный подлинник документа.
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	Сухих Н.Н.

Опара Ю.С.
	

	16
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	Сведения представляются  на бумажном носителе
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	Сведения представляются  на бумажном носителе
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